
  La ville de Villemandeur dans l’Agglomération Montargoise 
7 200 habitants 

 

Recrute 

Directeur.trice Adjoint.e  
Service Halte-garderie 

 
Titulaire ou contractuel à temps non complet 

Cadre d’emploi des infirmiers territoriaux en soins généraux 
 (Filière médico-sociale) 

 
Temps non complet 21h00 hebdomadaires,  

Sous la responsabilité de la directrice de la Maison des enfants du Chailtoy, structure regroupant la halte-
garderie de 14 places et le Relais Petite Enfance, vos missions principales se déclinent comme suit : 

Missions principales :  

o Assiste la directrice dans la gestion administrative de la halte-garderie 
o Assure la direction par délégation en son absence 
o Assure la gestion sanitaire de l’établissement 
o Référent santé 

 
DESCRIPTION DES TACHES 

o Participe à la gestion administrative : suivi des dossiers des enfants, des présences à saisir 
sur logiciel pour la facturation 

o Accueille le public, participe à l’encadrement des enfants 
o Contribue à l’élaboration du projet d’établissement et veille à son application 
o Participe à l’encadrement de l’équipe et participe aux réunions et aux différents évènements 

organisés dans le champ du soutien à la parentalité 
o Assure la gestion médicale : suivi des dossiers, effectue les soins avec ou sans prescription 

médicale 
o Référent santé, développe les moyens de prévention, d’hygiène et de sécurité ainsi que de 

promotion de la santé des enfants ; rédige et fait appliquer les protocoles 

 
Profil requis :  

 
❖ Compétences / qualités requises : 
 

o Connaissance de l’environnement territorial et de la législation relative aux EAJE 
o  Connaissance des besoins des jeunes enfants et de leur développement 
o  Connaissance de l’outil informatique (gestion budget) 
o  Animation, encadrement et organisation d’équipe, mise en œuvre d’activités éducatives 

 

Poste à pourvoir au 1er avril 2025 
 

Date limite de dépôt de candidature : 01/03/2025 

 

CV+ lettre de motivation à l’attention de Madame le Maire 

▪ Par courrier : Mairie de Villemandeur – 1 bis, avenue de la Libération – 45700 
VILLEMANDEUR. 

▪ Par mail : personnel@mairie-villemandeur.fr 

mailto:personnel@mairie-villemandeur.fr

